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セールスアドミニストレーション
募集要項

【募集職種】海外事業の契約・請求管理担当（Business
Development部）

会社概要

tripla株式会社は、ホテル・旅館などの宿泊施設向けにITソリューションを提供する、東証グロース
市場上場のベンチャー企業です。
主力サービスである宿泊予約システム「tripla Book」に加え、AIチャットボット「tripla
Bot」、マーケティングオートメーション「tripla Connect」などを通じて、宿泊業界のDX（デジ
タルトランスフォーメーション）を推進しています。

私たちのPurpose（存在意義）は、
「最高の旅行ソリューションを通じて、宿泊施設の持続可能な成長と、世界中の地域社会の発展を支
援する。」

2015年の創業以来、コロナ禍を乗り越え、2022年には上場。2023年以降は海外M&Aを積極展開
し、現在は日本・台湾・インドネシアを中心に、東アジア・東南アジアへとサービス展開を拡大して
います。

募集背景

グローバル事業の拡大に伴い、契約・請求管理を担うメンバーを増員募集します。海外のグループ会
社やクライアントとも連携しながら、triplaの成長を支える重要なポジションです。

業務内容

主に海外事業において、当社サービスに関する契約管理・請求処理全般をお任せします。
正確なデータ管理と円滑な社内外コミュニケーションにより、スムーズな収益確定を支えていただき
ます。

具体的な業務内容

契約管理
・国内外の営業担当と連携し、契約内容の確認および社内システムへの登録

請求管理
・サービス利用料金に基づく請求データの抽出、請求書の発行・送付

問い合わせ対応
・国内・海外クライアントからの請求に関する問合せ対応（主にメール）

その他関連業務

配属部署について

雇用する組織
tripla株式会社

雇用形態
正社員

雇用開始日
順次

業界
IT

勤務地
西新宿四丁目15番3号
住友不動産西新宿ビル3号館3階,
160-0023, 新宿区, 東京都

就業時間
フレックスタイム制 (休憩60分
実働8時間、コアタイムなし)
※場合によって、土日祝日勤務もあり（休
日出勤の場合は代休取得可）

休日
・土曜、日曜、祝日
・年次有給休暇：入社時点10日
・年末年始休暇6日：12月29日～1月3日

基本給
￥ 360万円～500万円程度 - ￥ （固定残
業代45時間75,325円～104,618円 深夜
手当10時間3,348円～4,650円を含む/月
）
、45時間を超えた分については別途支給

投稿日
05/09/2025
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Business Development部は、triplaの売上の根幹を担うビジネス組織です。
新規開拓営業、日本・韓国市場の営業、PR、そして今回のポジションが属するSales
Adminチーム（契約・請求管理）など、多様なメンバーが協力し合いながら業務を進めています。

応募資格

基本要件とスキルセット

経験・学歴

国内または海外の4年制大学での学士、または短期大学での准学士以上

テクニカルスキル

Excelスキル（VLOOKUP、IF関数の理解・活用ができるレベル）

日本語：ビジネスレベル

英語：読み書きができるレベル

歓迎スキル（あれば尚可）

営業事務のご経験

SQLの使用経験

PCスキル中上級（Word、PowerPoint、Excel、SQL）

求める人物像

主体性を持って業務を進められる方

チームとの情報共有を大切にできる方

成長中の企業でチャレンジを楽しめる方

旅行やホテル業界に関心がある方

グローバルな環境で働きたい方

自ら学び、変化に柔軟に対応できる方

福利厚生
【待遇】
社会保険完備(雇用、労災、健康、厚生年金)
通勤手当：会社規程に基づき支給

連絡先
tripla株式会社 人事担当

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

tripla???? ???AI????????tripla??????????????????????????????tripla???
????????????????CRM?MA?tripla??????????

https://tripla.io

http://www.tcpdf.org

